YHUBEP3UTET Y BEOIPAY

- PA‘F)EBI/IHC}‘Q OAKYNTET
Bp. /

20, 06, 205 o,

EEOTPAL
Bynerap kparta Anekcangpa 73

.Fop.

Ha ocnoBy oxapende u3 wiana 14. craB 1. 3akoHa 0 apXMBCKO] Trpahju M apXMBCKO]
nenataoctd ("Cn. enacnux PC", 6p. 6/20) u anana 45. cr. 1. tau. 5. CratyTa Y HUBEp3UTETA
y beorpany - I'palyeBunckor daxyirera (6poj 23/11-5 00 23.05.2024. 2ooune, ca Oonykom
o oonynama Cmamyma 6p. 23/29 00 28.06.2024. 2o0une), nexan dDaxynrera gaHa
20.06.2025. rogune gonocwu ciejehu:

ITPABHJIHUK
O KAHIHEJJAPHJCKOM N APXUBCKOM ITIOCJIOBAILY 'PABEBUHCKOT'
PAKYITETA Y BEOI'PALY

I. OIIIITE OAPEJABE

Yuan 1.

OBHMM IPaBUITHUKOM yTBphyje ce HAUMH HAYMH €BHJICHTHPArha, KIACH(PHKOBAIba,
apxuBUpama W 4YyBama apxXuBCKe rpahe U JIOKyMEHTapHOI MaTepujayia, OJIHOCHO
KaHIEJIapUJCKO M apXWBCKO IOCToBame YHUBep3utTera y beorpany - I'pabheBunckor
daxynrera (y mamem tekcty: Daxynrer).

Yoram 2.

Kannenapujcko M apXMBCKO IIOCIIOBam¢ OOyXBara: IMPUMArbe, Hperjeame U
pacnopehuBame IomTe, MPUMIBCHE HEIOCPSJTHOM H3/(BajarbeM, IPEKO IIOIITE, WU
CpelcTaBa €JIEKTPOHCKE KOMYHHUKAIlMje, IPUMare, CBHJICHTHpAkE M pacropehupame
npeaMera  (akara) 'y pajJ, aIMUHUCTPATHBHO-TEXHHYKO oOpahuBambe IIpeaMera,
OTIIpEMarhe IIOMITE, pa3Boheme IpejMera M akara, KIacHpUKAIU]y U apXUBHPAIbE,
CMEIITaj, YyBalbe M OJPXKABAHC apPXUBCKOT Marepujajia, apXuBUpambe U CTPYUHO
0JIp)KaBambE apXMBa, EBUJICHTUPALC Y apXUBCKY KILUTY, 0J1a0Upare apXuBCKe rpalje u
yHHIITaBamke OE3BpEHOr JIOKYMEHTApHOI MaTepujaia, Kao M Ipejajy apXuBcke rpahe
HAJUIC)KHOM apXHUBY.

Yuan 3.

VY OoxBUpYy KaHIIEApU]CKOTI IIOCJIOBama IIOjeAWHH TEPMHUHH wuMajy cieaehe
3HAYCIHE:

AKT/ciry:k0eHH JOIMC je CBaKH IMCAaHU cacTaB KojuM ce nokpehe, momymasa,
Merba, IPEKK/a UM 3aBplIaBa HEKHU CIIy>KOCHH IIOCTYIaK, a KOJHU IO IPABHILY CaJPIKH
cieniehe genose, 6e3 003mpa Jia Jin je HaCTao y IHCAHOM WK CIEKTPOHCKOM OOJIMKY: IIyH
Ha3uB M ajpecy IOoIMIbaorna, Opoj M JaTyM, Ha3WB U IIyHY ajpecy IpuMaolia, Kparak
cajipKaj IpeMeTa, Be3a Balll - Hall O0poj, TEKCT aKTa, MPUJIOr, MOTIKC OBIamheHor imna
Y OTHICAK CIIyKOCHOT Iieyara.

JoxymeHT je 3anuc 6mI0 Koje BpcTe, 00JIMKa M TEXHUKE U3pajiec KOJU CapIKajeM,
KOHTEKCTOM M CTPYKTYPOM IIpy’Ka J0Ka3 O aKTUBHOCTH KOJy IMPaBHO MM (GU3HYKO JIAIEC
Ipeay3uMa, 00aBiba WU 3aKJbydyje TOKOM CBOj€ JICTATHOCTH WU JINYHE aKTHBHOCTH.



I'maBHa cBOjcTBA JIOKYMEHTa Cy: ayTEHTHYHOCT, BEPOJIOCTOJHOCT, IEJIOBUTOCT H
YHOTPEOIEUBOCT.

Aymenmuuan je TOKYMEHT 3a KOJH ¢€ MOXE JOKa3aTH Jla JECTE OHO IITO CE Y HEMY TBP/IX
Jla jecTe, Jia ra je CTBOPIJIO WM IOCaso (PU3NYKO MIIM IPABHO JIMIIE 32 KOje ce TBP/IH Jia
ra je CTBOPUIIO WJIM IIOCTIAJIO, U JIa je CTBOPEH MIIU ITOCINIAT Y OHO BpeMe Y KOje ce TBP/IH Ja
je TO YUHILEHO.

Bepooocmojan je oHaj IOKYMEHT YHJEM CE CaJlpKajy MOXKE BEpOBATH J1a MOTITYHO ¥ TAYHO
IIpejICTaBJba IOCIOBHE aKTHBHOCTH WUIM YHILCHHIIE Koje IMOTBphyje M Ha KOje ce MOXKe
OCJIOHHTH TOKOM Hape/IHUX ITOCIOBHUX aKTUBHOCTH.

Ilenosum je oHAj JOKYMEHT KOjH j€ IIOTIIYH U HEU3MCIHCH.

Vnompeb.pus je oHaj JIOKYMEHT KOjU je MOryhe JIOIupaTy, NpeTpaxuTH, IPEICTAaBUTH 1
UHTECPIPETUPATH.

IMoanecak cy 3axeBW, IpeIIO3H, oOpaciy, pujase, Moyde, xaibde, IpejICTaBKe,
IIPUTOBOPH, 00ABENITEHA M CAONIIITEHa U JIPyTe BpcTe Imucanor odpahama crpanke.

IIpuior je mucanu cacraB (JOKyMeHT, Talena, rpapuKOH, UPTEXK U CII.) FIK
GU3MYKHE [IpeJIMET, KOJH c€ MpHIaKe y3 akT pajid JOINyIhaBamba, O00jalliberba HIId
JIOKa3uBarba CapXKUHE aKTa.

IIpeamer je cKyll CBUX akaTa M IPUIOTra KOjU CE OJIHOCE Ha MCTO IHTAMHE HIIH
3aj1aTak ¥ YMHE N0CeOHy IeNnHY.

Jlocuje je cKyIl BUINE IpeMeTa KOJU Ce OJIHOCE Ha UCTY MATEPH]y MM Ha HCTO
IPaBHO MM (PU3MUKO JIUIIE.

@acuukia je CKyN BUINE IIPeJMETa MM JIOCHjea KOJU Ce IIOCIE 3aBpIICHOT
IIOCTYIKa YyBajy cpeh)eHr y HCTOM OMOTY.

ITucapuuna je pagHo MecTo Ije ce Bpie ciegaehu mocnoBu: Ipujem, oTBapame,
nperiesiame pacropehuBame momTe, eBUACHIMjE U 3/PYXKHUBAILE aKara, JOCTABIHAILE
akara, OTIIpeMarbe 10IITe, pa3Boherbe akaTa U IbMXOBO APXUBUPALE U YyBahe.

ApXuBa HMCapHHILE j¢ JICO I7IC CC TyBajy CBPIICHH IIPEIMETH JI0 UCTEKA HAPE/IHE
r'OJIMHE y OJIHOCY Ha TOJMHY Kaja je IPe/IMET PEIIeH.

Ynam 4.

Y OKBHpY apXHBCKOT II0CIOBaka I10je/IMHN TepMUHH HMajy ciieehe 3nademe:

JlokymenTapau Mmatepujai unHe crucd, Gororpadcku u GoHOrpadCKy CHEUMITU
M Ha JIPYT'H HAYMH CACTaBJHCHU 3AIIUCU U JIOKYMEHTH, KIbUI'C U KApTOTEKa O CBUJICHIIM]H
THX 3aII¥Ca, 3aIIMCH Y €JIEKTPOHCKOM OOJIMKY U IOKYMEHTA, Ka0 ¥ MUKPO(DUIMOBH O HUMa
IPUMJGEHE ¥ HACTaJld y pajly perucrparype JOK cy O] 3Hauaja 3a TeKyhu paj, Hacrao
JIeIOBatbeM M PajoM CTBapaolla, JOK ce M3 mera He ojgadepe apxuBcka rpaba.
JlokymMeHTapHU MaTepujall MpeJcTaB/ba IeJIMHY JIOKYMEHTA HIIM 3aluca HACTAIMX WM
IIPUMJBCHUX JIETIOBAEM M PaJioM cybjexara y M3BOPHOM YUIM PEIPOyKOBAHOM OOJIUKY
JIOKyMeHTa 0e3 003upa Ha ¢opmy U Gopmar Oenexera Kao U IMPOIMCaHe EBUICHIIN]E O
IHEMY.

ApxuBcka rpaha je caB M3BOpPHM, @ y HEJOCTATKy H3BOPHHUX M CBaKH
PEeNpOJyKOBaHM JOKYMEHTApHM MaTepujal HacTao y TOKy pana daxyirera Koju je o
3Hauaja 3a UCTOPHjY, KYITYpy, YMETHOCT, HAYKY ¥ IIPOCBETY U JIpyTre APYIITBEHE 001acTh
6e3 o03upa Ha TO KaJla ¥ IJie Cy HacTald M Jia JI ce Hajla3e y yCTaHOBaMa 3allTHTE
KyJITypHUX Jo0apa wid BaH e 1 6e3 003upa Ha OOJNMK M HOCAY 3aluca Ha KOME Cy
CavyBaHU.



JIOKyMEHTApHI MAaTEpUjajl ca POKOM YyBama YHHM MaTepHjall KOjU je 0.
3Hayaja 3a Tekyhu paji @akynrera Wiy MaTeprjal KOMe POK dyBama HUJ€ UCTEKAO.

ApxuBckd GOH/I YMHE CBU aPXUBCKU IIPEIMETH KOjU Cy HACTAIM HOCIOBAHEM
dakyJrera.

CrBapanan apxuscke rpahe m JoKyMeHTapHOI MaTepHjajia je IIPaBHO HIIH
(GU3UYUKO JIUIIE YHMjUM JETIOBAHEM HACTAje apXUBCKa rpaha u JJoKyMEeHTapHU MaTepujall.

ApXHUBCKa jeJHHHIA j€ PErucTpaTop, haciyKia, KyTHja, CBeXarmb, OMOT, KyTHja y
KOJU C€ OJUIaKe JIOKYMEHTapHH MaTepHjall ¥ apxuBcka rpaha.

Be3spennu noxyMenTapHu MaTepujaJl YiHE JETIOBH JIOKYMEHTAPHOT MaTepHjaiia
KOJU Cy M3TYOHMIIM OIIEPaTHUBHY BPEIHOCT 3a TeKyhM paj OJHOCHO KOjUMa je HMCTEKao
3aKOHCKH POK YyBamha, a HEMa]y CBOJCTBO apXHBCKe rpalje.

Opabupame apxupcke rpahe m ymmmraBame 0e3BpeIHOr NOKYMEHTAPHOT
mMaTepHjaja je IIOCTYyIIaK KOjUM ce apxuBcka rpaha ojgabupa U3 JOKyMEHTapHOT
Marepyjaja y3 yHUIITaBambe OHUX JICJIOBA JOKYMEHTAPHOI MaTepHjajia KOjiuMa je Ipecralia
Ba)KHOCT 3a TeKyhu paj| a Koju Hemajy CBOjCTBO apXMBCKe rpabe.

JInera xareropmja apxuscke rpahe m JlokymenTapHOor Mmarepmjajga ca
pOKOBMMA 4YyBama je Inocebam akT kojuM ce oxapelyjy Bpcre apxuBcke rpahe u
JIOKyMEHTapHOI MaTepHjajla ca pOKOBIMa dyBarba. JIrcra caJip Ky MOIHCe CBUX KaTeropuja
JIOKyMEHTapHOTI MaTepyjaya Hactajuor y pajgy dakyirera U lBUXOBE pOKOBE dyBarba. Ha
ocHoBy Jlucre obaBipa ce mocrymak ojaduparsa apxuBcKe rpahe Kao W IOCTyIIaK
yHHUIITaBama Oe3BpeHOr JIOKyMEHTapHOI Marepujana. Kareropuje Ko KOjuX je poOK
JqyBarba TPajHO, 4yBajy ce JI0 Ipe/aje HaJUICHKHOM apXHBY.

ApXHMBCKa KIbHra je OCHOBHA CBHCHIM]ja O IIEJIOKYIIHO] apXWMBCKO] rpahu u
JIOKyMEHTapHOM MaTepujaly HacTaJOM y pPajy crBapaona. ApPXUBCKa KEbHUTra Ca[piKu
Honuc (MHBEHTAPHH IIPETIIE]) IEeTOKYITHOT JIOKYMEHTApHOT MaTepyjaia HacTallor y pajy
perucTparype Kao M OHOI' JIOKYMEHTApHOI MaTrepujajia KOju ce 1o OMII0O KOM OCHOBY
HaJIa34 KOJI CTBapaona. ApXUBCKa KIbUTa MOXKE CE BOJUTH Y IAITHPHOM HJIH CIICKTPOHCKOM
00Ky .

ApxmBHupame je Ipoleaypa ojiarama oOpajeHHX ¥ 3aBpIICHUX IMPEaAMETa Y
oxrosapajyhe apxuscke jequnuiie (perucrparope, Gpaciukiie, KyThje, CBEKILEBE, OMOTE H
JIp) IpeMa XPOHOJIOUIKOM pejly WM yTBpheHO] KIacupUKAIMjK U FHUXOBA M3/(BAjarbe ¥
apX¥BY IIUCAPHUIIC U/WIIA APXUBCKH JICTIO.

ApxmBCcKHU Jemno je moceOHa IPOCTOpHja, Y KOjUMa Ce 4YyBa JIOKYMEHTapHH
Marepujal u apxuBcka rpalja ojuroxkena ad acta.

Yoan S.

Kannenapujckn u apXuBCKH ITOCTIOBH KOju c¢ 00aBibajy y OmIroj ciuyxom —
apxuBM, Jajbe y Tekcry: llucapuumim, nosepenu cy pedepeHTHMa 3a IpaBHE,
KaJ[POBCKE U aJIMUHUCTPATUBHE IIOCIIOBE (JIaJbe Y TEKCTY: peepeHT).

VY IpyruM OpraHu3aliMoOHUM jeIMHHUIIaMa KaHIeapUjCKe B apXUBCKE IOCIIOBE
00aBJpajy aIMUHUCTPATABHHU PaJ{HHIIIH.

IL. IPUMAIBE, IIPEI'JIEJAIBE 1 PACITOPEBUBAIGE ITOIITE
Yonam 6.
[Ipumamse momre (akara, I10J{HEcaKa, HakeTa, HOBYaHHX [IMcaMa, Tejerpama u ap. )
ob6asspa ce y [Tucapuurm.



Kypup momry koja je HacnoBJhEHa Ha MME 3aIlOCIICHOT, JOCTaBJbha 3alOCICHOM
OJTHOCHO CTaBJba Ha PaJIHU CTO 3aII0CIICHOT.

ITomTa KOja HMje Ha UME 3aIOCIIEHOT, HEOTBOpeHa ce Hocu y Kabwner nexana
(ajpe y TeKCTy: JIeKaHar) Jia je OTBOPH JICKaH I IIPOJICKaH, WM 3a TO OBJaltheno e,
xoju je 3aTuM Bpaha ITucapruim paau 3aBolema u mpociehuBarma 3a1yKenoj 0coou HiIn
HaJUIEKHO] CITyKOU 3a paji Ha IIPE/IMETY.

ITomra ce mpuma y TOKy Tpajama pajHOI BpeMeHa, a Ipuma je oplamheHu
3anocienH [Incapuuiie uiam nuie Koje ra 3aMmemyje.

Ban pajsor BpeMeHa IIOIITY IpUMA JISKYPHU 3alIOCICHN Ha MOPTUPHUIM, alH
caMoO XUTHE IIOIMJBKE U HCIOpyKe AocTaBHMX ciyx0m (JIXJI u ci.) xoje 6e3 oxnarama
noctasibajy ITucapaunu, yum [Tucapauia modne ca pajaom.

Yuaun 7.

ITpujem momre obaBiba ce IIyTeM IOIITAHCKE CIyXOe, eIeKTPOHCKOM IIOIITOM,
JIMIHOM HEIOCPEHOM JIOCTaBOM HIIM IIyTeM Kypupa. CBH 3aIlOCICHH HMajy pajiiy
00aBe3y Ja cBaKM pajHy JJaH IIPOBEPE CBOjy MOCIOBHY CICKTPOHCKY IOIITY.

Axo ce momira npuMa HeIocpeHO OJJHOCHO Ha JIMYHU 3aXTEB CTPAHKE, 3aII0CIICHH
y Ilucapunim he ynosopuT mogHocHona Ha HEJOCTAaTKe (HeMa MMEHA M Ipe3rMMeHa
II0IHOCHOIIA, HUje IIOTIHCAH, HeMa aJ[pece MIM KOHTAKT Opoja Tenedona, Hema Ipujiora u
CJI.) IIOJTHOCHOILY 3axTeBa he mpe1ouuT HelocTaTKe ¥ 00jaCHUTH KaKo J1a OTKIOHH.

AKO IIOJHOCHIIAIl 3aXTEBa U MOPEJ] YII030peHha Ha HEJIO0CTaTaK 3aXTeBa /1a ce aKT
upumy, 3anociaeny y Ilucapauny he akT IpUMHTH M Ha HeMy Ce CAYMHHTH CIIyKOeHy
3a0eJIeHIKy O YIIO30pembY.

3anocieny y Ilucapnuny Koju HEMOCPEHO IPUMA HIOIITY OJ] CTPAHKE WU IIPEKO
Kypupa — JI0CTaBJbada, Jy>XKaH je Jla HOTBPAM IIpUjeM IIOMUIbKe CTaBhajyhu ormcak
IIPMjEMHOT INTaMOMJIba MK IIPEKO HOTIIMCA y JIOCTABHOj KIbU3H, IOCTABHUIIA, IOBPATHHIIA
VI Ha KOIIMJH aKTa YMjH Ce OPUIHHAJ IpuMa (OCHM aKo je IpHjeM HOTBPHEH Y JJOCTaBHO]
KEbH3H).

Ha caky npumibery nommJspKy osnamheno juie dakynrera yTucKyje pujeMHn
mramMOuJb a HOTOM je pacropelyje ajpecupanuM JIUIIMa UK CIIy)K0ama.

IIprmarse momre IpeKo MOMTaHCKe CIIyKO0e MM I10)(M3ame U3 MOMITAaHCKOr (axa
BPIIA C€ IO BXKEChMM MOIITAHCKUM ITPOIHCHUMA.

Yaam 8.

[Tommipke NpUMIBEHE EJICKTPOHCKOM IIOIITOM KOj€ CY O] B&XKHOCTH 3a IIOCIIOBAILE
(akynrera, 3aXTeBH CTpaHaka, Koje Cy Be3aHE 3a POKOBE, JIOIIMCH MUHHCTAPCTBA, OpraHa
ynpaBse, IpaBoOCyJHUX JIPXKaBHUX Oprana M I0ceOHMX OpraHa M opranuzanuja (jaBHe
arennuje, 3asoau, aupeknuje, JIPU, Iloepenux 3a uH(popmanumje oJ jaBHOr 3Hauaja)
mTamIajy ce M 3aBOjie y JEIOBOIHUKY Ha JlaH KajJia je eIeKTPOHCKa [OIITa OTBOPEHA U
npourrana. [Ipujem mojHecka mocaaTtor eIeKTpOHCKUM IIyTeM MoTBphyje ce oaMax, Ha
UCTY Ha4MH Ha KOJU je IIoJ{Hecak 1ocar.

Cmarpa ce /1a Cy IOIIMIBKE eJIEKTPOHCKOM IIOIITOM IIPUMJBEHE Kajla Cy 3aBejleHe
y JICJIOBO/THUK.

3axTeBu 3a mHQOpMalyje O jaBHOI 3HAYaja MOIY ce, Ha 3aXTEB TPaKUoIa
uadopmanuje, JI0CTaBbaTH CaMO EJEKTPOHCKOM IIOIITOM Ha EJIEKTPOHCKE ajpece
HaBEJICHE Y 3aXTERY.



Perrersa 0 xopuinhemy ToJIMINBEr 0MOpa MOT'Y C€ JIOCTaBJbATH IPEKO OIJIacHEe
Ta0JIe WM eJICKTPOHCKUM ITyTEM, a Ha 3aXTEB 3aII0CJICHOT U JIMYHO.

ITpuroBopu, xajbe W JPyrd CIMYHM aKTH HE MOIY C€ JIOCTaBJbaTH CaMo
CJIEKTPOHCKOM IIOIITOM, OCHM aKo JIPYT'MM aKTUMa HHje ApyTraduje npeaBul)eHo.

Mounbe crynenata ce mojHoce Ha Gopmyliapy MoyOe KOjy CTYHEHTH Ipenajy
Curyx0u 3a CTyIeHTCKa IIUTamka, Koje ce 3aTuM 3aBojie y Ilucapuury.

Crynentu Mory na uMmajy yBuJl y HHGOpMaImjy Ja Jia je Moiba npuxsahena na
CBOJUM EJIEKTPOHCKHMM IIpoduirma Koju ¢y GopMupanu y enekrponckoj 6asu Ciryxoe 3a
CTY/JICHTCKA ITUTarha.

Yuran 9.

IIpu orBapamy KoBepaTa TpeOa IMa3uTH Jla Ce He OINTETH HhUX0Ba CaApKUHAa, 1a ce
IPUJIO3M aKaTa He IIOMENIajy, U3ryoe 1 CIIHMYHO.

V ciydajeBrMa Kajia JJaTyM IIpe/iaje MoIITe MOXe OUTH 0/ BAKHOCTH 3a padyHarbhe
POKOBA, ¥3 IPUMJbEHY IOLIMIBKY TpeOa IPUIIOKATH U KOBEpar.

AKO Cy KOBEpTE IIOIIMJGKH, OMOTH ITaKeTa, W JPyruX IOMWbKA omrehenu, a
IIOCTOJU CyMIba O HEOBJIAINEHOM OTBapamy, IIpe OTBapama O TOME Tpeda CaudHUTH
3alMCHHUK Y IPUCYCTBY JBa 3alI0CIICHA M KOHCTATOBATH BPCTY U 00uM ormrreherma u ja au
IITa HEJ0CTaje Y IPUMJIBEHO] OIIFIBIIH.

Yuran 10.

Ha cBaxu npuMIbeHH akT KOju he OMTU 3aBeJICH Yy JICTIOBOIHUK WM JPyTe KILUTE
CBUJICHIU]E, 110 3aBPIICHOM IIPErjeiy, OBJIANINEHO JIMIE CTaB/ba OTHCAK IPUJEMHOT
mTaMOuJIba.

Orucax npujeMHOT ITaMOUIba CTaBJba CC 110 IIPABHILY y TOPEGH JICCHH Yrao IpBe
CTpaHe, a ako Ty HeMa MecTa OTUCAK IIPUjEeMHOT ITaMOuIba CTaBJha CC Ha JPYTro IHOrOAHO
MecTo, Bojiehu padyHa J1a TEKCT ITOJHECKA OCTaHe IIOTIIYHO YUTAK U Pa3yMILUB.

AKO Ha IIpeJib0j CTPaHH HEMa JIOBOJFHO MECTa, OTHCAK IPUjEeMHOI IITaMOMIba
CraBjba C€ Ha IOJEhWHU akTa y TOPIGM JIEBH Yyrao, a ako Cy CTpaHe aKra y IeIHHH
IIOIYILEHE TEKCTOM OTHCAK CE CTaBJba Ha KOMAJ| YHCTE XapTHje KOju ce npuyspirhyje 3a
axT.

Yonan 11.
VY orucak npujeMHOr mTamMOuIba YIIUCyjy ce ciejehu mopanm:

VY pyOpuky "pumMIBeHO" - IaTYM IIpHjeMa aKTa
Y pyOpuxy opraHmzamuoHa jeJUHHMIA" - O3HAKa YHYTPAIIHe
OpraHU3aIMOHE Je/IMHHUIIE
3. ¥V pyOpuky "Opoj" - 6poj OCHOBHE CBHICHIIH]C U3 JCIOBOIHIAKA, KAPTOHA
UT/L.
4. 'V pybpuxy "npmior" - yKymas 0poj IpuMIbEHUX HPUIIOra.
5. ¥V pyOpuky "BpepHocTH" - KaJ Cy Y3 NPHUMJbCHH IIOJHECAK IPUIIOKECHH
JIOKa3M O yIUIaTH, YHOCH C€ YKYIIaH H3HOC HOBIIA.
AKXO ce IPUJIOT CacTOj| OJ1 BUIIIE JIUCTOBA TpeOa HA3HAYUTH U OpOj JINCTOBA TAKBOI
IPHIOTA.
Ocrane o3Haxke Ha akTuMa (HIp. Be3a OpojeBa u Ci1.) Gelieke ce IOpej OTHCKa
IPHjEeMHOT IITaMOUIba.

N —



Yuan 12.

[Ipumibeny nomrty pacnopehyje med Ommre ciyx6e, OJHOCHO JIMIE KOje OH
OBJIACTH.

PacriopehuBarse axara ce BpmHM Ha OpraHu3al(MOHE jeIUMHHUIE U CIYKOE, UCTOT
JlaHa Kajl je momTa IIpuMIbeHa IIpeMa yHaIpe/| oJpelennm o3nakama 3a opraHusaluone
JeIMHHUIIC.

OsHaxe 3a opranusaluone jeJ[MHuIe Cy y BUIY IBOIM(pPEHUX aparcKux Gpojesa
noyes oJ1 01 ma jraiwe, 3aBUCHO 0J1 6poja OpraHU3aMonuX jeauuuIa, 1 To: 01- Kabuner
nexana (JIEK), 02 — Ommrra ciryx6a (OCJI), 03 — Ciy»x6a 3a cTyneHTcKa IuTarma (CCID),
04 — ®unancujcko-marepujamna ciryx6a (PMC), 05 — Texumuka cimyxba (TCII), 06 —
bubimorexa (bUB), 07. Ilenrap 3a uudopmanmone rexuonoruje (LIUT) a name peaom
Kaxo cy HasezneHe y Craryty Dakynrera.

I1II. BABOBEILE AKATA, YHHUICUBAIHLE Y OCHOBHY EBUJIEHIINTY
Yuan 13.

Ilpumibenu 1 pacriopehern akTu 3aBojie ce y OCHOBHY €BHJICHIIM]Y UCTOT JaHa U
IIOJ{ KICTHUM JIaTyMOM 110]1 KOJUM CYy IPUMJILEHH.

Tenerpamu u akTy ca oapeheHUM POKOBMMA WM aKTH 110 KOjEMa CE MMa XUTHO
IocTynard Tpeba Ipe OCTaluX aKaTa 3aBECTH Y OCHOBHY €BHICHIM]Y H OJMaX HX
JIOCTABUTH y pajl HAJUIEKHO] OPraHU3aI[HOHO] € UHUIIH.

AKo ce 3001 BeMKOT Opoja IPUMJBEHUX aKaTa WK U3 JIPYTHX OIPaBIaHIX pasziora
IPUMJHCHHU aKTH HE MOT'Y 3aBECTH MCTOI JlaHa KaJl Cy IPHMJBbCHH, 3aBemihe ce HajIoIHuje
cieneher pannor nana, nmpe 3aBoljerba HOBE TOIITE M TO MO/ TATYMOM Kajt Cy IPUMJBCHH.

Yuan 14.
OcHoBHa eBHJICHIH]a aKaTa j¢ AeJ0BO0HHK.

JleI0BOJIHMK Ce BOJIM 110 CHCTEMY OCHOBHHUX OpojeBa 1 11010pojeBa.

OcuosauM 6pojeM Tj. peTHEM 6pojeM JeTOBOHIKA, 03HAYaBa Ce IPEAMET CBAKOT
IPUMJBCHOT MJIM COIICTBEHOI aKTa Kajla ce IIPBH IIyT 3aBOJIU Y JICIIOBOHUK.

Ocnosuu Opoj ImpeMeTa ce 110 IPaBuily Y TOKY TOJMHE HE MCHha.

Iloxbpojesnma, Tj. pepnum OpojeBrMa, 03HaYaABA]Y CE CBU HAKHAIHO IIPUMIbCHH
aKTH Y BE3H C JEIHAM IPEIMETOM O3HAYCHUM OCHOBHHUM OpojeM.

Yuucusame rojlataka y 1eJI0BOHHK BPIIK CE MACTHIIOM, YHTKMM PYKOIIMCOM U TO
Ha cienehn nauuu:

-y pybpuky 1 ynucyje ce ocHOBHHU OpOj JEIOBOHUKA;

-y pyOpuKy 2 ymmcyje ce KpaTKa CajpsKiHa IpeIMera;

-y pybpuky 3 ynmcyje ce mojaopoj;

- Y pyOpuky 4 ymucyje ce JlaTyMm IpHjeM IIOIUIBKE;

-y pyOpuky 5 ynucyje ce Ha3WB NONIMIHAONA, MM JIMIA KOME Ce JIONUC
mabe, OJMDKM OIMC IPEAMETa, JOK ce NpU 3aBOhEHY COICTBEHUX
Ipe/IMETa-aKarTa Koju ce majby (M3ja3Ha JJOKyMEHTaIuja), y OBy pyOpuKy
ynucyje ckpahenuna "CII" (concrsenn);

Pajn Gosbe opranmsaimje W eBHICHIM]E 3a/yKerha, y JIeJIOBOIHUKY ce
MOTy IIOILyHHUTH | ciiesieha moJpa:
-y pyOpuKy 6 ynmcyje ce 6poj IPUMIBEHOT JIOIMCa H JaTyM;



-y pybpuKy 7 yuucyje opranu3aiiona jeJIMHuIa Kojoj ce mpeaMeT yiyhyje
y parx;

-y pyOpuky 8 ymucyje ce garyM pazpohema;

-y pyOpuky 9 craBiba ce jejiHa 0] 0O3HaKa KOjy ¢y pe)epeHTH CTABUIIU Ha
IpuMepak aKTa Koju hie OuTH ¢ IIpeIMETOM apXUBHUPAH, ¥ TO: a/a ca 03HAKOM
3a apXUBHpPAILE, aKO je pajl Y BE3W ca MPEeMETOM IOTIIYHO 3aBPIIECH U
npeaMer Tpeba apxuBupaTH; "P" m marym mo xama pedepeHT cTaBiba
IpeIMeT y POKOBHMK, OJHOCHO Kajla ce IpeTrocTaBiba Jjia he cruhu 1o
JIOIyHE IIpeAMeTa; O3HAaKa-CUTHATYypa OpraHU3allMoOHE jeJMHUIE KO0joj je
YCTYIUBCH IPEAMET 3a JaJbU pajl YHyTap opranusaiyje; ped "u3BopHo" a
UCIIpe]l TOra IIyH Ha3uB U MECTO OpraHa, OpraHu3aluje Wik Juia KOME je
IIpeMET yIIyheH Ha periaBambe.

Ynau 15.

Ceu jronHHje NPUMIBCHU aKTH KOJU CE OJIHOCE HA MCTH IPEJMET 3aBOIE CE IO
HCTHM OCHOBHUM OpoOjeM ca J0AaBarkeM HapeHOT M0 10poja.

Kama ce nomyne cBe pyOpuke, y JlenoBOJHHKY IpeiBuljcHe 3a YIHCHBAILE
110/10p0jeBa, JlaJbe 3aBOhCIbe aKara KOji ¢e OJHOCE Ha WCTH [IPEMET BPINHU CE OTBAPAILEM
OMOTa IIpeIMETa.

Yuran 16.

JlenoBopuuk ce 3akipydyje Ha Kpajy rommue (31. nemem6Gpa), cirykOeHOM
3a0€eJIeMKOM HAIIMCAHOM HCIIOJ IOCICAIbEr Opoja, y3 KOHCTATAIUjy KOJIHMKO j€ YKYIIHO
pejMeTa 3aBejieHo y Toj rojuau. OBa 3a0elemika ce JaThpa W OBepaBa CIYKOCHUM
1ICYaTOM a IIOTIIUCY]E j€ 3aII0CIICHU KOJU BOJIH JICTIOBO/IHUK.

Ha xopuniama JlenoBoHuKa HCI¥Cyje ce KPYIIHUM CJIOBHMA Ha3WB OpraHu3alyje.
Wenpen Ha3uBa cTaBiba ce I'OJIMHA, KA0 U IIPBU U MOCIICIHLH OCHOBHHM (pejiiu) 6poj.

Yuan 17.

AKO ce IIpUMHU HaKHAJHU aKT y BE3W Ca IPEIAMETOM 3aBEICHUM II0J OCHOBHUM
OpojeM y IPEeTXOJHO] TOIAMHM, 3aBOJH CE 0]l MCTUM 3aBOJHUM OCHOBHHM OpojeM H3
IPETXOAHE TIOJUHE, II0Jl HOBMM IIOAOPOjEM ca JaHOM IIpHUjeMa y TOJIMHH Kaja je
IPUMJBEHO, a 3aBOJHOM Opojy ce Aoaajy 3aiibe JBC IU(pe rojuHEe Kaja jeé OTBOPEH
nupeaMer (1 To peioM, 0poj, oa0poj, rojuHa orBapama mnpeaMera 2022. roauHe HIIp.
67/5-22).

Yonam 18.

CacraBHM J1€0 JICJIOBOJHUKA j¢ MOMUC aKaTa, KOjU CC BOJU Y OOJIMKY KILUTE, U
CIIy KM 3a 3aBOberbe akara, JIOIFca UCTe BPCTE KOjU CE MACOBHO IIPUMA]y, a 110 KOjuMa ce
BOJIM MCTH IOCTynaK (Hup: ceguuie Beha dakynrera, IOIHECIH 32 W3/aBarbe Pa3HUX
yBEpeHa, MOTBP/IA, PEIIerhba O NOAMIIILUM 0AMOPHUMA, PaJHU HAT031, O0JIOBAhA | CIL.).

3a 0By BpCTYy akaTa ce II0 IIPaBIIIy IIOYCTKOM T'OJIMHE PE3CPBUILY IIPBH OCHOBHU
OpojeBr y JIEIIOBOTHUKY M Y pyOpuKaMa ce KpYIIHUM CIOBUMA yIIUIIE "ToIuC akaTa'.

ITonuc akaTa MOKe ce BOJUTH U 32 II0jCAUHE BPCTE MIPEIMETa y BE3U Ca KOjUMa Ce
TOKOM I'OJMHE IIpeBrha pujeM HapOYuTO BEIHKOT Opoja akara.

ITonncn axara ce Ha Kpajy FOAUHE CIXY [0 OCHOBHUM OpOjeBMMA, 3aKIbYdyjy U
apXUBHUPAJy y3 JCIOBOJIHUK.



Yuran 19.

Ilonme axara - MHCTHTYTH ce BOJM y OOJIMKY IloceOHE KIbHre 3a 3aBoljerse
JOKyMeHara 1 akara Hacraimmx pajgoM ®Pakynrera u uacTuTyTa OaKkysrera, y capaamy ca
IIPUBPEIOM.

Y monucy akara-uHCTHTYTH JIOKYMEHTH CE 3aBOJIC TAKO IITO CBAKMA MHCTHTYT HMa
CBOJy IOYETHY 3aBOJIHY O3HAKY — MH(PY, U TO:

- ommTa mudpa 3a HOCIOBE capajibe ca npuspenom — 93000;

- MucruryTt 3a marepujane u kogcrpykuumje (MMK) — 132000;

- MuetuTyT 32 XMIPOTEXHUKY M BOIHOCKOJIOMKO HikermepeTBo (MX) — 431000,

- HucrutyT 3a caobpahajaune u reorexuuky (MCI') — 530000;

- MucruryT 3a reonesujy u reourdopmaruxy (MI') — 63000;

- MHcTaTyT 32 HyMEpUYKy aHau3y ¥ IpojeKToBambe koncrpykuunja (MHIT) - 23000).

[loy naBeienum mudpama ce 3aBojie aKTH U IOKYMEHTH XPOHOJIOMIKEM PEJIOM, 3a
BHIIIC rojHa, 1 mmdpe ce nosehapajy HaKOH BpeMeHa, Kajla OPraHU3aIloOHE je IIHATIC
JOCTUrHY HapeJIenu Opoj mpeamera (Hup. kax upehy 132000 npemmera, UMK he
HacTaBUTH Ja 3aBou 1o mudpom 133000).

Yuan 20.

IToBep/bMBY 1 CTPOIO IOBEPILMBH IIPEIMETH 3aBOJIE CE Y JIETOBOHUKY AJH CE 3a
FbMX OTBApajy OMOTH CIIMCA Ha KOjUMa Ha CIOJFHO) CTPaHH CTOjU HaroMeHa: 11oBepIpuBo.

IToBepsbMBH OMOTH Ce YyBajy Y HOCEOHUM apXHBCKHUM je/IMHUIIAMA, Y OPMAHY YIIH
y duonu 3akspydany, a IbUMa UMa IPUCTYI caMo yipasa DakyireTa u JIMIE KOje OBIACTH
yupasa Dakyrera.

Y ciy4ajy nmorpebe orBopuhe ce JIeJOBOJHEK y KOju he ce yuuchBaTh akTH KOju
Cy O3HAY€HH OJ[peheHUM CTEIIEHOM TajHOCTH.

JlenoBoiHYK U3 cTaBa 2. OBOT WiaHa BOJM CE Ka0 M OOMYHU JI€JIOBO/IHUK.

V. JOCTABJBAIBE AKATA Y PAJI U AAMUHUCTPATUBHO TEXHIUYKA
OBPAJIA AKATA

Youam 21.
Ilocne 3aBohema akara y JICIOBOJHHK CBH aKTH Mopajy OHTH HCTOT jaHa
JOCTaBJbCHU Yy paJl HaUIKHUM YHYTpPAIlIbUM OpraHu3allMOHMM jeMHMIlAMa, a
HajloHM]je cieneher pajHor jgada.

Yonan 22.

Jlocrasihame akara y paji OpraHM3alOHAM CITy)0amMa BPIIK Ce IyTeM MHTEPHUX
JIOCTaBHHUX KIHHIA.

Hocrasibame padyna y pan OuHaHCH]CKO-MaTEPHjaIHOj CIIy)KOU BPIIA CE IIPEKO
"Kibure pavyHna' Koja HCTOBPEMEHO IIPEICTaBIba OCHOBHY €BUJICHIIM]Y T€ BPCTE aKaTa.

Jlocrasibare MOTBp/Ia O CHPEYeHOCTH 32 pajl/103HaKa PUHAHCH]CKO-MaTePHjaIHOj
CJIy>KOM BPIIH € IPEKO “KIbUTE Jo3HaKa” .

Hocrapibame akara CirysxkOu 3a CTyJEHTCKA IHTAIA CC BPIIMA IYyTEM HMHTEPHE
JIOCTaBHE KIHHTE.

JlocraBibambe akara yryheHMX Ha JMYHOCT BPIIM CE NPEKO MHTEPHE JOCTABHE
KIBHI'E Y3 IOTIIAC ITPHIMAOoTIa.



Ynan 23.

Cpaxku cuyx0enu jormc yBek ce m3pabyje Ha Memopamaymy Dakyirera,
hupummaaum macmom, tpernopydern GouT je Times New Roman 12, a Tpeba j1a cajipxu
cinenehe nenose:

- rp0 dakyirera,

- ajipecy DaxynTera Ha CPIICKOM M CHIJTIECKOM JE3UKY;

- MatuuHu O6poj Pakyirera;

- azipecy eyeKTpoHcke rnomre dakyrera;

- Opoj Tenedona Dakynrera;

- Y TOPEEM JIEBOM YTIIy IIyH HA3UB ¥ CEJIMIITE IIPUMAOIIa;

-y TOPHEM JECHOM yriIly Opoj W JaTyM TPUMJHCHOT JIOIMCA HAa 3aBOJIHOM H3JIa3HOM
ITaMOuIby;

-TEKCT KOJU Mopa OUTH jacaH, CaXET ¥ YUTaK, OTKyI[aH Ha padyyHapy;

-HCII0JI TEKCTa ca JICBC CTpPaHE HABOJIC CC IPIJIO3U KOJH CE JIOCTABJbA]y y3 CIIyKOCHH
JIOIINC;

-HCIIOJ] TEKCTA ca JICCHE CTpaHe OBJIAneHo JIMIIE IOTIIUCY]e CITYKOCHU JIOTIHC U Y3 TIOTITHUC
ce cTaBjba OTHCAK CIY>KOCHOT IeyaTa U TO: Ha JIOIHUC IIOTIUCAH 0J1 CTpaHe oBjamheHor
3acrynHuka Dakynrera (JiekaH U MPOJICKAHU) YTUCKYje Ce BEJIMKHA OKPYIJIM IIedaT, a Ha
JIOIIMC KOJU MOTIIMCY]Y ¥ IOJHOCE CEKpeTap U PyKOBOJMOIM OPraHU3aIMOHUX je/IMHUIA
dakyreTa YTUCKYje ce MaJld I1eyar;

-HCII0J1 IOTIIMCA OBJIAIThEHOT JINIIA, ca JIEBE CTPAHE HABOU CE KOME CE JIOIHC JO0CTaBIba.

Cry>xOeHu JIOIUC IHINEe Ce Y HajMarbe JIBa IIPUMEepKa, 0J1 KOJUX C€ jejlaH Iabe, a
JIPYTH C€ 3aJipKaBa y apXuBHU MTUCAPHUIIE.

Ynan 24.

CBaxu aKT, KOjUM ITOYHELE HOBH IIPEIMET, Tpeba 110 3aBol)erby yIOKUTH Y ITOCEOHY
dbonujy.

Bue akara ucror mpeamera, 3a Koje ce OTBapa OMOT, OJUIONKHTH Y OMOT, Ia Y
dommjy. Ha omoty ce ymucyje Opoj W 03HaKa mpejaMera, roJIMHa, CBEHTYAIHO M Opoj
IpUJIoTa.

AxTe Tpeba ylaratu y apXuBCKe jeJIIHHUIIe, TAKO Jla Ce aKT ca HajHOBH]UM JIaTyMOM
HaJIa3W Ha BPXY.

VI. BPARAIGE PEHIEHUX ITPEJIMETA ITMCAPHUIIA
N PASBODBEILE AKATA

Yonam 25.

CBu pemeHd HpeaMETH Mopajy OWTH OJUIOKEHH y ojarosapajyhe apxuBcke
jenuHune (perucrparop, A0CHje, KibUra, (acIuKia, apXuBcka KyTHja, CBEXam, OMOT U
Jp.). AKTE UCTUX MM CIMYHUX IIPEJIMETa C€ OUIaXy Yy UCTE apXUBCKE jeJIMHUIE, KOJH ce
BOJIE 3a CBAKy I'OJHHY 3accOHO.

Ha cnospHEM OMOTHMa apXMBCKUX JeJIMHHUIA HCIHCYje ce: YHUBEP3UTET Yy
beorpagy — I'paheBunckm ¢akynrer, rojuHa HacTaHKa M BpCTa JIOKyMEHTApHOI
MaTepujajia, CBUICHIIMOHN OpOjeBH IIpeJMeTa U pPeJHU Opoj I0J KOJUM J€ apXUBCKa
JelMHUIA yIucaHa y ApXUBCKY KEBHTLY.
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Ha oMoty akTta Koju ce Bpaha mucapuuiy, oOpahuBaum craBibajy HoTpeOHa
YIYTCTBA O HAYMHY OTIpeMe (IIPEropyyueHo, aBUOHOM M CJI.) U Jia JIM aKT TpeOa yIyTUTH
JIPYT'0] OPraHU3aIoHO] jeIMHUIH. :

3anocinenu y Ilucapuuru nposepasa, IPHJIMKOM IIpUMarba IPEMETa, Ja JId je
oOpahuBay BpaTHO KOMIUIETAH IPEAMET IUCAPHHIM, Ka0 U (GOPMAaIHy MCIPAaBHOCT
Ity kOeHor Jlolnca 1 Ha eBeHTyallHe HelocTaTke ykasyje oOpahusady u Bpaha my mpemer
Ha JIOIIYHY.

Ynan 26.

Ha cBakoj apXxMBCKOj jelMHHIIZ Y KOJO] CE Hajla3e PEIICHH IIPeJMETH pedepenT,
obpahuBau, mopejr o3nHake "a/a" ynucyje pox dyBarba IpejiMeTa Koju je npeaBuhen 3a Ty
BpcTy IpeaMera y JlucTm kareropuja apxuBcke rpalie m JOKYMEHTapHOI MaTepHjajia ca
POKOBUMA UyBarba.

Yaan 27.

Paspolheme akra — cirykOeHuX JoIKca BPIIH Ce IIyTeM Kypupa KOju BX OIHOCH Ha
CTO 3aIlOCJIEHOT, Kao M pacHojiesioM Yy ojroBapajyhe mosmie koje cy npeapubene 3a
ojpehene uucruryTe, y ONInToj ciryxou.

Ynan 28.
Ilocne pemaBama mpejaMmera, akTd Koje TpeOa CTaBUTH y apXUBCKY jEIUHMILY,
apXUBHpATH WIX OTIPEMUTH, IIpe/iajy ce Herocpeano pedepenry y [lucapuumm.

Yoan 29.

Ornpemamse nomre Bpimu I Incapuuna. CBu mpeMeTH pey3eTy y TOKy mgana o 12
yacoBa MOpajy ce OTIHPEMUTH MCTOr JiaHa. IlpesMern mpuMIbeHHU Ioce 3aK/bydnBama
OTIPEMHUX KIbHUTI'a, aKO HUCY XUTHH, OTIpeMuhe ce HapeHOT JlaHa.

Yian 30.

Kogepar y xoMme ce oTnpemajy ciry>kOeHa akTa Tpeda Jia caJip>kKa y FOpPEheM JIEBOM
YTy IIpBE CTpaHe TayaH Ha3uB U OJIMIKY apecy IOINsbaolla M 03HAKY CBMX aKaTa KOju ce
Hajaze y KopepTu. Ha3us nmpumaornia mommIbKe HCIHCY]je Ce KPYITHUM M YATKHM CIIOBMMA,
OJHOCHO TNHcahoM MalIMHOM Yy JIECHOM IOpH:EM YyIIy KoBepre. Mecto (cemminre)
IIPUMaoIia IUIIE CE BEJIMKUM INTAMIIAaHUM CJIOBHUMA, a HCIIOJ[ TOTA CE€ CTaBJhba IHEroBa
OJska ajpeca.

Yaan 31.

BpeaHocHe nmommspke, CyjcKa akra, KOpEeCIOHICHIIM]ja ca JIpXKaBHIUM OpraHuma,
IIOBEPJHUBA U CTPOI'O IOBEPJHUBA IIPENMCKA, KA0 ¥ CBA IIPEIIMCKA Be3aHa 3a POK, OTIpeMajy
ce 00aBE3HO IIPEIIOPYYEHO HIIM IIPEKO JI0CTaBHE KIbUIE aKO CE JIOCTaBJharhe BPIIU IIPEKO
KypHpa.

IToTBp/ie 0 IIOCIaTo] IPENOPyUCHO] MOMUIBIN, KA0 U IIOBPATHHUIIE U CJI. 9yBajy ce
y3 IUCMEHO Ha KOj€ ce OJTHOCE.

Ynan 32.
Y KmbHUI'y eKcIieJIoBaHE IOIITE YIIUCY]y CE CBE IIONIMJBKE, KOje Ce OTIpeMajy
nomToM. Kibura ciry’xu Kao eBUICHIIMA]a O 3aBPIICHO] OTIIPEMH, a ITOIITAHCKA CITYKOCHHIK
y KIbH3H ITOTIMCY]C M OBEpaBa Jia je IIoIITa OTIPEeMIbCHA.
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ApXUBCKH JIeNI0 MOpa OUTH CyB, IIpo3padaH (ca IUPKyJIallyjoM Bastyxa) 3amruhen
O/ IIPOJIOpA HA3eMHUX 1 II0JI3EMHUX BOJIA, A je yIaJbeH 0J1 MECTa OTBOPEHOT IIaMeHa I
OJT IIPOCTOPHja y KOjUMa ce dyBajy JIaKO 3allajbiBa CPeJICTBA. ¥ Ca UCIYEHIM yCIIOBAMA
IIPOTUBIOXKAPHE 3aIITHTE.

Yuaan 39.

IIpoctopuje apxmuBckor jemnoa Tpeda ja Oymy cHambeBeHe ojarosapajyhum
METAJIHUM I10JIMIIaMa, WM, OPMaHMMa, IPOTUBIIOKAPHUM allapaTuMa | Jia cy obeszbelhene
OJ1 HecTajarba, Bare MM OMI0 KakBOI Jpyror omrehema JOKyMEHTAPHOT MaTepujajia u
apxuscke rpahe. Ilomune cy omurnmyre ox moma 10-30 cm, a oJt 3UA0Ba U TaBAHMIIE
Hajmame 30-40 cm, 1a 6u ce 06e30emia ciro0o0 1Ha IUPKYIIallkja Ba3LyXa.

ApXHBCKa rpalja C€ HC CMC CMCIUTAaTH M3BaH II0JIMAIIA.

Yuan 40.
VY apXuBCKOM JENOy 4YyBa CE€ JIOKyMEGHTApHU Marepujajl U apxuBcka rpaba, y
cpehenom u 6e30e1HOM CTamy, 10 yHUINTEha IIpeMa JIucTu xareropuja JIOKyMEHTAPHOT
MaTepHjajia ca pOKOBUMA YyBarba WIIH JI0 IPeIaje HaUIC)KHOM apXHUBY.

Yonan 42.
ApXUBCKOM IrpalloM ¥ JOKYMEHTapHHM MaTEpPHjalioM PyKyje, UyBa U OJpKapa,
npey3uMa norpeOHe Mepe y IUJbY 3allTHTE apXUBCKe rpalje, 3a To oBxamheso JIuIeE.

Yiam 43.
Apxuscka rpaha, ce uznaje 1o norpeby Ha IIpUBpEeMEHO Kopuinheme Ha pesepe,
KOJM ce Nolymwasa y 3 IpuMepka. Jead IpUMepak peBepca ce dyBa Ha MECTY OJaKiIe je
y3€T IIpeIMET, JAPyru y mnoceOHOj dacruxiu pedepenrta, a tpehu no0Hja KOPUCHMK
peMeTa.

VIII. EBUAEHTHUPAIBE JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA
N APXHUBCKE I'PABE

Yuan 44.

VY OKBHpY KaHIICJNIAPHJCKOI M apXMBCKOI IocjoBama Bojgu ce "APXMBCKA
KIbMI'A" xao onurtd MHBEHTApHHU IIPEIIe]l IEIOKYIHOI JIOKYMEHTapHOI MaTepujaia
Hacrajor y pajxy ®akyirera, Kao M JJOKyMEHTapHOTI MaTepujasia 1 apXuBcKe rpale Koju ce
110 OMJI0 KOM OCHOBY Hajiaze y npocropuma dakynrera.

Yunan 45.

ApXHBCKa KIbATA MOXKE J1a €€ BOJM y HAITMPHOM H €JICKTPOHCKOM OOJIHKY .

Ilanupau OONMK apXUBCKE KIBMIE€ j€ KIbUTa TBPAOI IIOBE3a XOPH3OHTAIHOL
dopmara A4, Ha KOpHIlama je OJIITaMIIaH0 APXHUBCKa Kibura, Hasus Paxyirera, MecTo U
paciio” OpojeBa y KibU3H, HyMEpUCaHE Cy CTPAHE, CEM IIPBOI' M IIOCIIEALET JICTA.

VY apXuBCKy KIbHIY JOKyMEHTapHHU MaTepyjall ¥ apxuBcka rpaha ce eBUACHTUPa]y
XPOHOJIOIIKY, II0 TOJMHAMa M KIACH()UKAIMOHMM O3HaKama, 110 Ha3WBY KaTeropuja
JOKYMEHTapHOI MaTepujana npema Baxeho] Jluctm xareropmja apxuBcke rpahe u
JIOKYMEHTapHOT MaTepHjalia ca pOKOBAMA JyBarba.
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Yiran 46.
Viucupame y "ApPXUBCKY KIbHUTY'" BPIIH C€ Ha cIeAehn HauuH:

-V upsy py6puky "Pemu 6poj" ymucyjy ce oj jenaH ma Hajabe OpojeBu
HCTOBPCHOT JOKYMEHTAPHOT MaTepHjaja HacTaJor TOKOM je/IHE rojiuHe, O6e3
063upa Ha Opoj JOKyMEHTAPHUX jC/THUIIA.

- Pennu O6pojeBu ce HACTaBIbA]y y KEbU3U KOHTHHYUPAHO U3 TOJIMHE Y TOJIMHY.

- JIokyMeHTapHe jejuHuIe oOenexaBajy ce peJHuM OpojeM IOJ KOjUM ce
MaTtepu]i ojipeheHe BpcTe BOM Y apXUBCKO] KEHH3H.

-V npyry pyopuky "Jlatym ymuca" - ynucyje ce JjaH, Mecell ¥ I'oJMHa yIuca
JIOKYMEHTapHOI' MaTepujaja.

- JIOKyMCHTapHHA MaTepHjall U3 IPETXOJHE I'OJIMHE YIHUCYje CE Yy apXUBCKY
KIBHUTY HajKaCHH]e JI0 Kpaja alprila HapeHe FoOJuHe.

-V 1pehy pyOpuky "l'ojmHa HactaHka' ynucyje ce€ TIOJMHA, OIHOCHO
paziobJbe y KojeM je JIOKYMEHTApHU MaTeprjajl HacTao.

- 3a JOKYMEHTapHH MaTepHjajl KOJu o0yxBaTa IIOJIaTKE M3 BHIINEC IOIMHA,
yIUCY]je Ce IMOYEeTHA U 3aBPINHA I'0JIMHA, OJHOCHO PAcIIOH I'OJMHA.

- YV ugerBpry pybpuky "Campxa)" ymnucyje ce KpaTka —cajpiKuna
JIOKyMEHTApHOI' MaTepHjaia.

-V nery pyopuky ,Kiracudukanuona o3Haka“ ynucyje ce KiacupuKanona
03HaKa JOKYMEHTapHOI MaTepujaa.

- Y mecry pyopuky ,,Pox uysama u3 Jlucre xareropuja“ ymmcyje ce pox
yyBarba JOKYMEHTApPHOI MaTepujaia u3 ycpojene Jlucre kareropuja.

- VY cenmy pybpuky ,,bpoj caracnoctu Ha Jlucry xareropuja“ ymucyje ce
Opoj carlacCHOCTH HaJJICKHOT apXuBa Ha ycBojeHy Jlucty kareropuja.

-V ocmy pyOpuky "KonmdmHa JIOKyMEHTapHOT MaTepujaja’ yIucyje ce
yKynad Opoj JOKYMCHTApHHX JCIUHHIIA HCTOBPCHOT JOKYMEHTApHOI
MaTepujasia  (dacimkia, KyTdja, pPErucrparop), KoOJ  eJIEKTPOHCKOI
JIOKYMEHTApHOI MaTepHjaja M CJIEKTPOHCKE apXuBcKe rpalje ymucye ce
dbopmar U MEMOPHjCKHU KaIllalUTeT 3a CBAKK YHOC II0CEOHO.

- 'V nesery pyopuky "llpocropuje m nomurne/ypehaju 3a cxiaaumreme ca
JoKanujoM" - yIcyje ce mojgarak y K0joj NpoCTOpHjH, ITOJIUIM X OpMaHy je
CMEIITCH JIOKYMCHTApHH MaTepHjajl, Kao M CBE IIPOMEHE y BE3H ca
CMEINTajeM, KOJI CJICKTPOHCKOT JOKYMEHTApHOI MaTepHjajia yIHcyje ce
BpcTa ypehaja 3a cKiiauInTerhe 11o/1aTaka ca JOKaIijoM IJIe ce Halla3H.

- 'V necery pyOpuKky ,,bpoj m jlaTyMm 3amMcHHKA™ ynucyje ce 0poj U aarym
JlaBamba CarjlaCHOCTH O CTpaHe HA/JIC)KHOI apXuBa 3a U3/(BAjarbe Pau
YHUIITCHA JOKYMCHTApHOT MaTepHjalia KOjeM j€ HCTEKao POK dyBamba.

- VY jemanaecty pyOpuky "llpumenda" - ynucyjy ce nojanmd y Be3H ca
U3JIBajarbeM WUTH [IPEJIajoM apXyBCKe rpalje HaUIeKHOM apXUBY.

Yoxau 47.
[Ipenc apXuBCKE KIbUTE 3a IPOTEKILy TOJAMHY JIOCTaBJba CE HAJUIC)KHOM apXHBY
HajKacHHU]E JI0 Kpaja alpriia Mecela HapeIHe ToIuHe.
[IprwmmkoM JloCTaBbama Iperrca apXUBCKEe KIHUTE JIOCTaBJha CC U II0JIaTak o
KOJIMYMHU apXuBCKe Ipahe U JIOKyMEHTApHOT MaTepujalia U3PKEHO ¥ JYKHUM METprUMa
10 roMHaMa.
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IX. OTABUPAILE APXUBCKE I'PABE
1 N3JIBAJAILE BE3BPE/THOI' JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA

Ynan 48.

Apxuscka rpaha omabupa ce M3 JIOKyMEHTApHOI' MarepHjalia M37BajarbeM OHUX
IHEIOBHUX JIETI0BA KOjHMa je IpecTaia BaXHOCT 3a TeKyhu pajJl a KOju HeMajy CBOJCTBO
apxuBcke rpabe.

Onabuparbe ce BpIIM Yy OpPraHM3allMOHOM JIETy Yy 4HjeM je pajgy Hacrao
JOKYMEHTapHH MATECPHjall MK Ce KOJI IbUX Hajla3K 0 OMJIO KOM IIPaBHOM OCHOBY.

Yunan 49.
Onabupamse apxuBcKe rpalje ¥ u3/Bajarme O€3BpeIHOr JJOKyMEHTAPHOI MaTepyjaa
BPIIX Cce Ha OCHOBY JIucTe Kareropuja JOKyMEHTapHOI MaTepujajia ca pOKOBMMA UyBarba.
JIucra xareropyja JOKyMEHTapHOI MaTeprjaia ca pPOKOBAMA YyBamba j€ OIIITH aKT
®daxynreTa.

Yunan 50.
Jlucty xareropuja JOKyMEHTapHOI Marepujaja JOHOCH JIeKaH, y3 IIPETXOJHO
prOaBHEHO MUIIBCH-E OPTaHU3AIMOHUX jeIMHHUIA U CaIJIACHOCT Ha/UIEKHOI apXUBa.
[Tpeutor JicTe ce Iajbe Ha/UISKHOM apXuBY Ha carjacHoCT Koju yTBphyje Kkoje
KaTeropuje 0OKyMEHTapHOI MaTepujaia Tpeda Jla mMajy CBOjCTBO apXHuBcKe Irpahe. Onena
HaJUIEKHOI apXuBa O TOME Koje Kareropuje Tpeda TpajHo dyBard (apxmBcka rpaha)
obaBe3yjy JOHOCHOIA JIUCTE.

Yuanm S1.
3a Tpajuo 4yBame ojpelyjy ce kareropmje NOKyMEHTapHOI Marepyjana Koju
caJipyKe TI0JIaTKe OJ1 3Havaja 3a ICTOPHjY U HayKy, KyITypy U OCTalle JIpyIITBeHe IoTpeoe,
Kao M 3a oTpede camMor CTBapaolia JIOKyMEHTapHOI MaTepujalia; KaTteropuje npejsuhene
3a TpajHO YyBase 110 ITOCCOHMM IPOIMCUMA.
3a JIOKYMEHTapHH Marepuja] KOju HHJE OICHEeH Kao apXuBcKa rpaha poxoBH
gyBama ce ojpehyjy 3aBucHo oj norpeda Pakyinrera y cKiaay ca MOCEOHUM IPOIMCHMA.

Yuaan 52.
VKOIMKO ce TOKOM T'OJMHE jaBe HOBe Bpcre npemmera Pakyrer je myxad ja
M3BPIIM U3MEHE U JIOMYHE MMOCTojehe JIMCTe Ha MCTH HaYMH My HOCTYIKY KOjU BaXKH 32
JIOHOIICILE JIUCTE.

Yuan 53.
JlucTa xaTeropuja JOKyMEHTApHOT MaTepujaia Tpebda a canpxu cienehe:
OcHOBHE NOJATKE O TBOPILY JIOKyMEHTapHOI MaTepHjaa;
2. 'V pyOpuxy "Pemmu 6poj" yrmcary 6poj 1o4eB oJ1 jeal 1a Hajiajbe, 1 Taj 0poj ce
KOHTHHYHPAHO HACTaBJha KPO3 JIHUCTY;
3. V py6puky "Bpcra goxymeHTanumje" ynucaTu KpaTak cajipikaj CBUX KaTeropuja
JIOKyMenTapHor Marepurjaia (y BUIy IIOIHKCa);
4. Y pybpuky "PokoBu dyBamsa'" ynucaTH IIPOIKCAHE POKOBE YyBamba,

—
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JIucTa KaTeropuja Moxe cajp>XaTu u
Hanowmene;

Knacudukanuone o3Hake 1

7. OO6paznoxeme Jlucre.

o

Yuan 54.

dakynreT je aykaH Ja Bpim TeKyhe oaduparse 1 u3/1Bajame IOKyMeHTapHe rpale
110 POKOBUMA KOju ¢y yTBphenu Jlucrom kareropwuja.

[Toctynak oyrabuparba u ripejiaje 6e3BpeIHor JOKYMEHTapHOT MaTepujaia mokpehe
@akynrer Ha Taj Ha4MH IITO (QOopMHpa KOMHUCY]y KOja cacTaBjba ITOIUC OE3BPEIHOT
JIOKYMEHTapHOT MaTepHjaia, KOME je 10 JIMCTH KaTeropuja JOKyMEHTapHOT MaTepujajia ca
POKOBHMMA UyBarba UCTEKAO POK UyBarba.

[Torue canpxum cienehe moparke:

Pennu 6poj;

Ha3us kareropuje marepujaia u3 Jmcre;

Pennu 6poj u3 mcre;

Pox uyBama mpema JIMcTu; u

I'omny HacTanka MaTepujaa.

Konuuuny u3paxeny y Jy>KHUM METpPHMA.

HakoH u3/iBajama JOKyMEHTapHOI MaTeprjalia KOjeM je HCTeKao POK UyBarba, HCTH
ce MOX€ YHUIITUTUTH 110]1 ciiejiehuM yciaoBUMa: J1a je eBHJICHTUPAH Y apXUBCKO] KEHH3H,
Jla Cy IIpey3eTe HEeOIIX0[HE Mepe 3allITUTE 110JlaTaka Koju Ou MOTJIH IIOBPEIUTH IIpaBa U
IIPaBHHU MHTEPEC JTUIA Ha KOje € JIOKYMCHTAPHHU MaTCpUjall OJTHOCH, TEK I10 IIPUOaBIHEHOM
0J100pemy HaUICKHOT apXuBa.

Hakon u3BpIHIeHor 1nomnuca KOMUCHje, IIOJTHOCH CE€ 3aXTEB Ca ITOIUCOM Ha/JICKHOM
apXuBYy J1a C€ 0JI00PH YHHUIITCHE OE3BPEIHOT JIOKYMEHTAPHOT MaTepujaia.

Ha ocHOBY oJuTyKe HaUIC)KHOT apXyUBa KOJUM Ce 0J100paBa yHUIITCHHC 0e3BPEIHOT
JIOKyMeHTapHOI Marepujana Daxynrer je o0aBe3an Ja yHUIITH JOKYMEHTApPHHU MaTepHjall
U Jla 0 HAYMHY U BPEMCHY YHHUIITECIHA ITUCAHUM ITyTeM 00aBECTH HAJIJICIKHU apXHUB.

dakyirer MOXKE aHTaXOBAaTH M CIIOJBHOT CapajlHUKa, CTPyd4rbaka, 3a IIONUC W
U3/[Bajambe JJOKYMCHTAPHOT MaTCpHjalia Pl YHUIITCIbA.

ORI e Y T

X. IIPEJAJA APXUBCKE I'PABE HA/UVIE2JKHOM APXUBY

Yonan 55.

ApxuBcka rpaha mpemaje ce y opuruHany, cpehena, o3HadeHa, MmoImMcaHa,
HeomTehena WM ca caHupanuM onrreherbuMa, TEXHUYKA OIIPEMIbCHY HAJUICHKHOM apXUBY
Ha 49yBame, 10 UCTeKy poka oj 30 roauna, pauyHajyhu oy mana HactaHka Te rpale.

IIpe npenaje, Mopajy ce mpejy3eTd HeOIIX0 [HEe Mepe 3alllTUTE I10/1aTaka Koju Ou
MOTJIM IIOBPEJIMTH paBa U MPaBHU WHTEpEC JIMIA Ha KOja ce JOKYMEHTApHU MaTepujall
OJIHOCH.

CriopazyMoMm ca HalJICKHUM apxXuBoM, Moryhe je yropoputu kpahu pok 3a rnpejiajy
a apXuB MO’KE OJULYYHUTH U JIa IIPOJIy>KH POK U3 CTaBa 1. OBOT WiaHa.

Yuan 56.
IIpenaja apxuBcke rpahe Bpmu ce koMmucHjcku. Komucuja cactaBbeHa 0J1 HajMambhe
JBa npeacraBauka daxyirera (01 KOjUX je jejlal HajMamke pyKOBOAMIIAIY) Ydja ce rpaha
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pey3uMa 1 IpeJICTaBHIKA HaJUICKHOT apXuBa KOju Ipey3uma rpal)y, cacraBiba 3aluCHIK
y KOju ce yHoce ciejiehu rmojanu:
- na3us dakyirera Kao OpraHu3allyje yija ce apxuBcka rpalja mpeysuma
- MECTO IPUMOIIPEIaje U JaTyM
- HOIIMC apXUBCKe rpahe 1o rojiuHaMa, BpCTH U KOJIMYUHE
- J1a JIi ce npey3uma 1eo Gony uiam jieo Gonma Kao ¥ HOJAIH O €BEHTYaIIHO
HeIIpey3eToj apXuBcKoj rpahu tor doma
- npenopyky ®axynrera o ycinoBuMa kopumhema apxuscke rpahe u o
POKOBUMA JIOCTYITHOCTH
- HOTIHMCH YWIAHOBA KOMHUCH]E IIPE/IaBaolia ¥ IPUMaolia.
IIpuMonpeniajHu 3alMCHUK cacTaB/ba C€ y IET IpUMepaKa, o)l KOjUX YEeTUpPH
Ipey3uMa HaUIEKHHU apXyB a jeJlad IIpejaBajal apxuBcKke rpale.

Ynan 57.

Dakyirer je Jy’KaH Ja ca U3y3eTHOM IaXIHbOM 4yBa JIOKYMEHTApHU MaTepHjal;
O3Ha4yaBa ¥ JIaTupa JOKYMEHTApHU MaTepujall; KIacupHKyje U apXuBUpPa JOKYMEHTAPHH
Marepujal; ojjabupa apXuBcKy rpahy M yHHIITaBa 6€3BPEIHA JOKYMEHTAPHA MaTepujal y
POKY OJI F'OJIMHE JlaHa O]l JJaHa UCTeKa poKa JyyBamba.

XI. IIPEJIAZHE 1 3ABPIIHE OJIPEJABE
Yan 58.
®akynrer je JyXkaH Ja oOaBeInTaBa HA/UICKHHA apXdUB O CBUM IIPAaBHUM MU
gusnukuM TpoMeHaMa HACTAMM Yy BE3M Ca apXUBCKOM rpaloM ¥ JTOKYMEHTAPHHM
MaTepHjaioM, 3aTHM O €BEHTYATHHM CTaTyCHHM IPOMEHAMA OPraHU3alje U IPOMEHH:
HasuBa, ajpece, JAeJaTHOCTH, OCHABAYA | JIp.

Yuran 59.
OBaj mpaBMIHMK ce oOjaBibyje Ha HHTEpHeT crpammiu @Dakyirera aHa
20.06.2025. roquue a cTyna Ha CHary ¥ IpEMEIbYyje ce OCMOT Jiana of o0jase.
JlaHoM crymama Ha cHary OBOI IpaBUJIHMKA IIpecTaje Jia Baku lIpaBHaHUK 0

KaHI[ETIAPU]JCKOM U apXMBCKOM IocyoBamy I'paljeBunckor ¢akynrera y Beorpamy 6poj
23/5 on 12.02.2014. rojmmue.
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